Proceso General en el Sistema de
Gestion de Tramites



Secuencias de Tareas por cada Rol en el Sistema de Tramites (1)

Secretario/a Administrativo/a
1. Revisa los datos del certificado de Fin de Carrera (SURD3) que contiene la informacién que envia Guarani
2. Siesta OK:
a. Carga Datos (nro de registro de graduado de la UA)
b. Firma el Certificado de Fin de Carrera SURD3, se agrega al expte. (documento de orden 1)
3. Se autogenerala “Providencia” de elevacion y se agrega al expte. (documento de orden 2)
4. Pase automatico a Decano

Decano/a
5. Firma Digital TT y del CA provisorio, ambos documentos se agregan al expte. (documento de orden 3y 4)
a. Una vez firmados, ambos documentos se remiten automaticamente al solicitante, los accede mediante su SIU-GUARAN|
autogestion
6. Pase automatico a Despacho Consejo Directivo

Despacho Consejo Directivo
7. Firmados los documentos de TT y CA provisorio, se esta en condiciones de generar la Resolucion de Consejo Directivo con los datos
de Nro. Resolucién y Fecha.
a. Se pueden modificar el contenido del “Visto” y/o del “Resuelve”
Luego se pasa al circuito de firmas de la UA:

Secretario/a Administrativo/a

Secretario/a General (si esta definido en el circuito)

Decano/a



Secuencias de Tareas por cada Rol en el Sistema de Tramites (2)

Despacho Consejo Directivo
8. Recibe Resolucion firmada, se agrega automaticamente al expte. (doc. orden 5) y la pasa a Diplomas

Diplomas
9. Controla Datos
10. OK- pasa a Despacho Gral. (Rectorado) para la generacién de Resolucién Rectoral
a. NO OK: Rechaza el Tramite y vuelve a Alumnado para que corrija datos en Origen

Despacho General (Rectorado)
11. Genera Resolucién
12. Carga los datos de Nro. de Resolucién y Fecha:
a. Puede modificar los “Vistos” y los “Resuelve”
13. Dispone a la firma de la Resolucién segun circuito predefinido
Circuito de Firmas
Secretaria Administrativa
Secretario General

g
ﬁ Rector

Despacho General (Rectorado)
14. Firmada la Resolucion se agrega al expte (documento de orden 6), continua el tramite pasandolo a Diplomas



Secuencias de Tareas por cada Rol en el Sistema de Tramites (3)

Diplomas
15. Carga datos de nro. de graduado de Universidad

16. Carga Tramite en SIDCer
a. SiNO estad OK - Rechaza y vuelve a Alumnado (aun por implementar)

17. Sitodo OK (Ministerio aprueba el tramite), arma documento de titulo:
a. Controla que la plantilla por defecto sea la respectiva a la carrera
Puede corregir la foto
Puede seleccionar la UA en caso de Carreras Compartidas
Puede corregir datos de Nombre de Tesis en caso posgrados (doctorados y maestrias)
Puede corregir dato Titulo Anterior en caso de Ciclos de Licenciaturas
Fusiona Obleas de CA y Titulo

"0 o0 T

18. Previsualiza la plantilla de Diploma Digital y si esta todo OK:

a. Firmalos documentos la autoridad administrativa de Diplomas y Legalizaciones, vuelve a previsualizar los documentos
CA y Diploma firmados
b. SiNO estd OK, vuelve a rehacer la fusion de documentos + oblea y vuelve a firmarlos



Secuencias de Tareas por cada Rol en el Sistema de Tramites (4)

Diplomas
18. Sl esta todo OK, envia al circuito de firmas los Documentos:
Circuito de Firmas:

a. Unidad Académica:
Decano/a: CA Definitivo y Titulo
Secretaria Administrativa: Titulo

b. Rectorado:
Secretaria Administrativa
Secretario General
Rector

19. Si Ministerio “Cierra” el tramite de registro, Finaliza Tramite, aqui pueden ocurrir dos situaciones al Continuar el Tramite:
a. Se comunica automaticamente a Guarani del graduado para la descarga del CA definitivo y el Titulo digital. Ambos documentos
se agregan al expte. (docs de orden 7 y 8). Estos documentos e informacidn ya estan registrados en Ministerio de Educacion de

la Nacion e insertados en el Registro Publico de Graduados Universitarios https://registrograduados.siu.edu.ar/. Diplomas
envia a Ministerio ambos documentos a través de SIDCer

b. Envia a Imprenta el Titulo, si el graduado selecciond la opcidn de impresion en la solicitud (no se hace, es automatico)
v/ Siel graduado no seleccioné “Impresién de cartén”, se Archiva automaticamente el expediente .
V' Siel graduado selecciond “Con Impresién de cartén”, el tramite contintia en Imprenta


https://registrograduados.siu.edu.ar/

Secuencias de Tareas por cada Rol en el Sistema de Tramites (5)

Imprenta
20. Imprime el documento “Titulo”
21. Notifica el OKy devuelve el pase a Diplomas una vez que los envia fisicamente hacia Rectorado

Diplomas
22. Recibe fisicamente los “Titulos” y confirma recepcion en el sistema Finalizando el circuito y Archiva expediente digital.
23. Envia a la respectiva UA el diploma impreso para que el/la graduado/a lo retire



Registro integro del proceso en un
Expediente Digital



Registro del Proceso en un Expediente 100% Digital

A partir del flujo del circuito en la bandeja de Gestién del Alumnado para control y validacion de los datos, el tramite queda
100% registrado en un Expediente Digital. El expediente se va armando automaticamente con los documentos que se

gestionen en cada parte del proceso y en el orden en que se generan:
1. Certificado de Fin de Carrera

2. Providencia

Documentos que se
entregan al/a la
graduado/a

Estos documentos
tienen caracter de
original, no se deben
retramitar, no se
pueden extraviar ni se
degrada o se deteriora
con el paso del tiempo

-

Documentos de acceso publico en

5. Resolucion de Consejo Directivo —— —
Repositorio Institucional

Resolucion de Despacho General

% SN AAA



Titulo Digital

|

ApEliaosl ¥ Mombrais)

| Joaquin Jose Pomba

Secuencia del Tramite

Informacion General

Informacidén del Expediente

Consejo Directivo

Resolucidn Despacho

Informacion de Registro

Plantilla Diplomas

Mumero de Expediente
|| FCM-0996182-19

Documentos que componen el Expediente

Orden Tipo de Docuemento Publicado ver
Certificado Fin Carrera Publicado Ij
2 Providencia Publicado O
3 Titulo en Tramite Publicado |
4 CA Provisorio Publicado M
5 Resolucion Consejo Directivo Publicado |
6 Resolucion Despacho General Publicado |
7 CA Definitiva Publicado |
2 Diploma Publicado O




Deteccion y Correccion de Errores



Inconvenientes Detectados en la confeccion de C.A. y Diploma

El siguiente listado corresponde a posibles errores Académicos o de estructura académica de la Carrera, Plan
de Estudios, entre otros, que se deben corregir:

> X X X X X

>x X X

Resolucion Ministerial incorrecta

Promedio incorrecto

Fecha de Finalizacidn incorrecta

Equivalencias - No tienen la nota cargada

Materias realizadas en procesos de intercambio: Las materias aprobadas en intercambios no pueden aparecer
con el nombre en otro idioma y ademads no se corresponden con la RM

Requisitos idioma extranjero /informatica: Si en la RM esta como requisito debe aparecer en el CA como
acreditado, Si no esta en la RM no debe aparecer en el CA, pero si en la historia académica del estudiante.
Modificaciones realizadas en Guarani a partir de Res. de CD y no de CS. (versionados y cambios)

Cursos de ingreso (deberian estar segun RM)

El nUmero de optativas en el CA no puede exceder el minimo establecido en el plan de estudio. Se debe indicar
gue la materia es optativa.



Modelos de Diploma Digital



Anverso

Modelo

Diploma

Carrera de Grado
(plantilla 40cm x 50cm)

VRNIVERZIDAD NACIONM ver [ TTORAL

FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS
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Anverso
Modelo
Diploma
Carrera de Grado,

Ciclo de Licenciatura "
(plantilla 40cm x 50cm) WIDAD NACIONAL e LImRAL

FACULTAD DE CIENCIAS MEDICAS

Por cuanto el "Jécnico s“/)vri()r en )i)(:r/l‘()/r)g/i(l ‘70r‘qv )\)i('ur(/o 57/1'("(1(/0.
D NI Ne: 16144441,

ha terminado los estudios :um'\]mmlil'nhu a la camera de ()1'1 lo de L)u encialura en ,/)Im/uuhw de )iil)illl’)f’l'll{'\,

)\’r'.m/urum ”(mis/r‘rm/ )(‘D )/((“ :)-‘f/-;,a), ol O8 de /)l/l'rl de 2020.

/)0! tanto: de um/(muiclml con lo que (/L\’/mm' ol ((.‘Iululo vigente, se lo olorga ol presente r/i/)lmnu

(/4‘ Ll(‘('”{'l(l(/() en «/)I'()(/ll(‘(’l()ll (/(‘ ( 1()1/71(15/0/10.\'.

Q&:ﬂ e

S cand

MARIA CRISTINA VILLORDO
SECRETARIA ACARMSTRATIVA 1 LA FACUL TAD

Santa Fe, I8 de scpliembre de 2020

SGETRO FACULTAD N, 4034 FOM




Anverso 3 f“’*’\ &

L\C RGE
Modelo QePUB e NTiN,
Diploma de Pregrado por b 5

Lr:rg;:jn;ermedio de Carrera WIDAD NACIONAL — LImRAL

(plantilla hoja A3) FACULTAD DE INGENIERIA QUIMICA

Por cuant )Za(/i(l Aol 54/0(”02. DNI Ne. 31115327,
/;ll terminado el tramo u;{nu/mm/{vnlc- de la camera de .,7ngmuwiu .7mludn'u/.
)\)vm/uri(m )/(—uu(lr‘ﬂ'u/ )(-o )/((‘. 444 /7 ol 12 de /n‘r(’m de 20106.

/)nr tanto: de um/amm/m/ con lo que (/n/)om' ol (c‘lululu vigente, se le olorga ol presente (,l/l/()lll(l

& .97 nalista ;711(/uslri(l/

Santa Fo. 17 do « de 2021
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C(CILIA KAYRIZ nonclovw: ADRIAN BOLLATI
SECRETARIA ADMNIS AL SECRETAR

GABRIELA SAUBOIS
A/C SECRETARIA ADMINISTRATIVA
REGISTRO FACULTAD N* 004

REGISTRO UNIVERSIDAD N° 004-USL.




Anverso
Y (Y [=] [o)
Diploma
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Carrera de Pregrado

(plantilla hoja A3) VRNIVEBZIDAD NACIONAL ver LITORAL

FACULTAD DE ARQUITECTURA, DISENO Y URBANISMO

VWoola Sabrina Warchet Wontracch
Por cuanto N oelia C aﬁrum arr/zolh on[ru(‘(‘/uo.

D NI Ne: 31.386.542.

ha t inado los estudios de ensenanza superior (orn‘.\/x)n(/ipul«-.\ a la carrera de .76(11[(11 en \7uh>n'onlvun Yy
/ )r'( oracton,
}l)('xo/uul'm )/(lnnlnnu/ )(O ”(.(‘848//.3 el 21 de marzo de 2009.

.,por tanto: de ¢ nn/(vmn/t/m/ con lo que l/i.\‘/)anv ol (‘.\’luluh) vigente, se Lo olorga ol presente 4///)/01111:

o

(
L . C . . .,
de ./(’(‘Iu(‘(l cn .7”[("’10"15/710 !./ @(’FO’(I('IOII.
Santa 7‘: 06 de octubre de 2020

M
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SERGIO COSENTINO
DECAND

STELLA MA?CAUSO ADRIAN BOLLATI
PROSECRETARIA ADMINISTRATIVA DE LA FACULTAD SECRETARIO GENERAL

MARIA DEL CARMEN ROMERO ACUNA

b q SECRETARIA ADMINISTRATIVA DEL CONSEIO SUPERIOR
REGISTRO FACULTAD N° T-F A 131-20

REGISTRO UNIVERSIDAD N* 1234566 UNL
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Anverso

Modelo

Diploma

Carrera de Posgrado
(plantilla 40cm x 50cm)

\/NIVEBCIDAD RACIONAL v LITORAL

FACULTAD DE BIOQUIMICA Y CIENCIAS BIOLOGICAS

Por cuanto gj)(ll;rt'r)/rl D/ Cartino 7Duru.w'/. DT Ne: 26860082,
ha terminado los estudios uwn-\\/mm/i(wlr.\ a la carrera de )}(.uu\lnu en S(l/ll(/ !-‘Z/n/)‘u'n/u/.
)l)l'.wlmmn : )l(llll.dl'rl{l/ )(‘o )/(‘(L. G76/09, el 08 de marzo de 20106.

.Pm tanto: de um/unni(/m/ con lo que :/i,\/)am' of (C.\/n/u/u vigente, se le olorga el presente l/i[)/umu

e )’((lgislpr on ‘5(1/11(/ 57111/;1'(’ll/(l/

Santa Fo, 06 de octubee do 2020
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ADRIAMANONMI VIDAS O /

sscrana »uuw;'ﬂ?:- wsadnro

SEGATRO FACIATAD I 8475




Reverso
Y (Y [=] [o)
Diploma

Carrera de Posgrado,
caso Maestria o Doctorado

TESIS: EL FUNCIONAMIENTO DE LOS ALBEOLOS EN EPOCAS DE PANDEMIA, SUJETO A LA REVISION MACROBIOTICA.




Anverso
Modelo '
Diploma rePY
Carrera Compartida, caso

BLICA i

FHUC y FCJS \[NI\[TEBC.’IDAD RNACIONAL ver L ITORAL

FACULTAD DE HUMANIDADES Y CIENCIAS

FACULTAD DE CIENCIAS JURIDICAS Y SOCIALES

Por cuanto r[_,)m'ro("iu )/ ( i/(:g/r(xs .S?/u(m'z. D NI Ne. 29048608,
ha terminado los estudios u»rn-.yx»n/uwlv.» a la carrera de L)u encialura en Smm/ugim
)\)1-.\0/m1r')n )/(-mi_d('nn/ )(o )/{‘(L.' 1395105, ol OI deo agosto de 2012.

A/)or tanto: de (‘mr/l‘mni(/u(/ con lo que l/lymm' ol (‘..\Iu/uln vigenle, se le olorga el presente (/i/l/unm

). . - :
4/1‘ VLI('(’H('I(I(/(I on ! )()(‘l()/()‘(/l(l

Santa Fe, 06 de octubre de 2020

RECETRO FACUETAD e 28




Anverso

Modelo

Diploma

Carrera Escuela Superior de
Sanidad, dependiente de
FBCB

qep0BUCA (L ARGENT),

AN B

VNIVEBZIDAD NACIONAL ver [ [TTORAL

FACULTAD DE BIOQUIMICA Y CIENCIAS BIOLOGICAS

ESCUELA SUPERIOR DE SANIDAD "DR. RAMON CARRILLO"

Por cuanto ./)(III/(I gj)immm : ” Z arlinez )\)iﬂr(l. DT Mo 28415325,
ha terminado los estudios « 1vr1',\/mm/t'mlh-\ a la carrera de L)u encialura en .Cit/mmi.\lllumu de s"/ul/.
)l)t'.\()/ut ton )/(t’/lldrl:’rl/ )(‘o )/(‘(DL)-;? ol 29 de ,\('/)Iil'mﬂr(' de 2()()4

./)or tanto: de (lm/orln[r/m/ con lo que l/tymm’ el (“‘.\lululo vigente, se lo olorga ol presenle (/i/)/(mm

de r[;)i(‘(’n(‘iur/o en S’?{/minis/r(l(‘ién de ‘,)(l/ll([

Santa Fe, 08 deo octubre de 2020

RHCISTRO FACIATAO W 171




iMUCHAS GRACIAS!

Unidad de Auditoria Interna UNL
Equipo de Firma Digital y Gestion Digital Documental

Unidad de Auditoria Interna UNL

Direccién de Informatizacion y Planificacion Tecnolégica

Secretaria de Desarrollo Institucional e Internacionalizacidon







