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a) Los Expedientes

b) Los Resoluciones de Consejo Superior y Rectorales;
c) Los Resoluciones de Consejo Directivo y Decanales;
d) Las Dictdimenes de Jurados en Concursos.
e) Las Dictimenes de las Juntas Académicas.

f) Numerosas tipos de Actas. (Actas de Examen Final)



1.

En una primer definicion normativa
encontramos:

VORAATVA

ARTICULO 310. Ley

26.994. CODIGO CIVILY
COMERCIAL DE LA
NACION.

Un Documento
notarial es el
formalizado

por un
escribano
publico.



2. dQue son las Qetas Examen?

Documento Redactado por
jurado calificador
profesores de una facultad.

un
de

Quedan reflejadas las
calificaciones obtenidas por los
alumnos matriculados en una
asignatura.

En la que dan fe de los resultados
finales obtenidos de las pruebas
tedoricas y practicas vy las
calificaciones de una asignatura.



3. dPara qué sirucen las Qetas, de
Excamen?

Un registro escrito de las

calificaciones cque obtienen los Certificar lo
alumnos en cada una de las acontecido y
asignaturas. dar validez.

Hace constar hechos,
este documento Para acreditar la situacion

despliega la eficacia académica del alumno
del procedimiento.



,aablcca&y,p)uvada&

PRIVADOS

Escritos por particulares
sin intervencion de notario o
escribano ni de ningun otro

funcionario cque se encuentre

legalmente autorizado para
autenticar en forma fehaciente
algun hecho, disposicion o convenio

Rige entre partes

PUBLICOS

Documentos legales que se usan
para demostrar que se ha
realizado un acto, en qué fecha,
lugar, etc. Si este documento
cumple ciertos requisitos legales
es "fehaciente", es decir que
tiene fuerza de verdad legal.

Oponible a terceros




S.a. Insbwmentss Piblices

El caso mas tipico de instrumento publico es la escritura
publica hecha ante escribano. Codigo Civil y Comercial de la
Nacion, articulo 298.
Otros ejemplos son:
e Actas de un expediente judicial, firmadas por secretaria.
e Cédula de notificacion firmada por el oficial notificador.
e Actas deinfraccion.



S5.b. Insbwumentss Piblices

ARTICULO 289. CCyCN- Enunciacion. Son instrumentos
publicos:

a) las escrituras publicas y sus copias o testimonios;

b) los instrumentos que extienden los escribanos o los
funcionarios publicos con los requisitos que establecen
las leyes;

c) los titulos emitidos por el Estado nacional, provincial
o la Ciudad Autonoma de Buenos Aires, conforme a las
leyes que autorizan su emision.




Laé Juncienaries Publices

El art. 77 del Codigo Penal define al “funcionario publico” y “empleado
publico”, A todo el que participa accidental o permanentemente del ejercicio
de funciones publicas sea por eleccion popular o por nombramiento de
autoridad competente.

Art. 1° Ley Etica de la Funcion Publica. Se entiende por funcion publica, toda
actividad temporal o permanente, remunerada u honoraria, realizada por
una persona en nombre del Estado o al servicio del Estado o de sus
entidades, en cualquiera de sus niveles jerarquicos.



S.c. Instrumentes Publicas

El instrumento Esto implica comprender su eficacia
probatoria en el maximo grado de la

publico hace division clasica de la prueba: la plena
plena fe. prueba.

Lo que diga un instrumento publico se tiene por cierto a
menos que una sentencia judicial declare su falsedad.
Codigo Civil y Comercial de la Nacion, articulo 296.

e Accion de Redargucion de Falsedad



S.d. Instrumentes Publicas

Para comprender el valor probatorio del instrumento publico,
debemos distinguir:

A) El instrumento B) El contenido
en si mismo del mismo

Goza de la presuncion de
autenticidad que merece la

Debemos distinguir tres tipos de
manifestaciones:
1) las manifestaciones auténticas;

actuacion del oficial publico
interviniente, abonada por su

firmay sello. Se prueba por si
mismo. 3) los juicios de valor.

2) las manifestaciones autenticadas;




Son aquellas declaraciones, atestaciones o certificaciones que
efectua el oficial publico y se refieren a la existencia material de
los hechos que el presencia y percibe por sus sentidos o los que
el mismo realiza en razon de su oficio.

Estas manifestaciones [.as manifestaciones
gozan de una presuncionde  auténticas son las unicas
autenticidad calificada. alcanzadas por la fe publica.



[.as Actas de Examen
Final son Instrumentos

Publicos <



5.5.5. Finalizado el examen de cada estudiante el fribunal asentara Io
calificacién obtenida en forma manuscrita consigndndeola en
nimeros vy letras. Completadas las actas, deberan firmar todos los
integrantes del fribunal. Considerande gue las acias son dDCUH’EEﬂTDE

Ublicos, deben ser completadas con un uUnico color de tinta,
dpreferib?emenfe negro o azul. Los estudiantes al ser notificados de la
calificacion deberdan firmar el acta y la copia en el espacio destinado

~ tl afact~s ~Aan &l i codler o Aa fietAa citilersdds 1A firemem Al

Documentos publicos = digase Instrumentos Publicos 27

La instrumentacion de estos documentos esta reglamentada en las normas,

con funcion especifica en los Docentes, habilitados para su firma mediante la
conformacion de los Tribunales Examinadores.




7. Requisitos, de Validez, del
Ilmwmltal ﬂébﬁca' ARTiCULO 290. CCyCN

a) la actuacion del oficial publico en los limites de sus
atribuciones y de su competencia territorial , excepto que el
lugar sea generalmente tenido como comprendido en ella;

b) las firmas del oficial publico, de las partes, y en su caso, de
sus representantes; si alguno de ellos no firma por si mismo o
a ruego, el instrumento carece de validez para todos.



De acuerdo a la normativa interna de cada Universidad.
e Regimenes de Alumnos.
e Reglamentos de Actas de Examenes.
e Protocolos de Tratamiento de Actas de Examenes.

e Manual Administrativo de Gestion Académica.



; o b’. zatjblm ARTICULO 288. CCyCN

La firma prueba la autoria de la declaracion de voluntad
expresada en el texto al cual corresponde.
Debe consistir en el nombre del firmante o en un signo.

En los instrumentos generados por medios electronicos, el
requisito de la firma de una persona queda satisfecho si se
utiliza una firma digital, que asegure indubitablemente la
autoria e integridad del instrumento.



8. da Jima Bigital

ARTICULO 3° Ley 25.506. FIRMA DIGITAL

Cuando la ley Este principio es aplicable a
requiera una firma los casos en que la ley
manuscrita, esa establece la obligacion de

exigencia tambien firmar.
queda satisfecha por
una firma digital.



9. Aacumentss digitales.

Textos escritos en un procesador de texto, un email,

un sitio web, una planilla de calculo y toda otra
informacion contenida en un soporte electronico.

Se entiende por documento digital a la '
representacion digital de actos o hechos, con _

independencia del soporte utilizado para su fijacion,
almacenamiento 0 archivo.  arricuLo 6 Ley 25.506. FIRMA DIGITAL

’



10. Qetos fisicas (Papel) y

T et el
ACTA RECTIFICATIVA DE EXAMEN

Actair  SONeE LIWD.  ND apic - 30T ONgRN Tomo Noapica  Follo Flmco. %o aseca

Afc Lcadeedco 020 Fecha Examen: 11062220 Jhecacitn  TaTous Ber I aequ

Actvidad  (EDCY £8C3 Profiesior Tumo: - Msaa Mesa S0ecd  Lamado

N Apeivdo y Nombre Mdentificacsn  Instancia  Fecha  Nota  Letrm  Resultado
| Ana Belen. Ruefior Cl 4088004 Live 11082000 4  Cuato  Aprobado
2 Acosta Merena sabel DM 17081678 Regus 1100200 &5 2 Coo Aprobaoo
3 Anotunez. Caned Roul DNI2MATE4 FRegua 11062020 § 2 Nuewe  Apubado
4 Aorete Sesaro, Maa O 2588105 Libw 1106000 7 eete Aprob.aac
= Abalor, Monguita DM 27150487 Lbe 110GCCC 4 . St
8 Ballena Flwa DM 33725800 Lbee 110000 & Cnco Aprat.aio
7 BAE. Nadr Emesio DM 35113041 Lbe 106XD0 % Dhez Aprobade
B Balcony Fyan Mateo DM 40824554 Live 1082000 @ Sen Aprmibace




11. Tines de Jivma de
Bocumentss Bigitales

Firma digital

Procedimiento informatico que utiliza sistemas

de criptografia asimétrica mediante la utilizacion
de certificados digitales {integrado por una clave
privada y otra publica interrelacionadas entre si)
emitido por un certificador licenciado, que vincula
los datos de verificacion de firma a su titular.

Firma electronica

Conjunto de datos electronicos integrados,
ligados o asociados de manera logica a otros
datos electronicos, utilizado por el signatario como
su medio de identificacion y que no requiere de la
emision de un certificado digital por un certificador
licenciado.



Biferencia de Jinmas en Bocumentss Bigitales

Conceptos de Ley y Normativa Argentina sobre firma digital

La lew e Firma Digital N® 25.506 v su medificataria N™ 27 444 junto
con el Decrato Heglameantario N™ 182/1% reconocean la validez juridica
tanta de las firmas digitales como de las firmas electrénicas, pero las

distingue an cuanto a su contenido, eficacia juridica y probatoria.

¢Qué diferencia hay entre la firma digital y la firma
electronica?

La firma electronica no tiene el mismo valor probatorio que la firma digital.
Por eso, si niegan o desconocen tu firma electrénica, tenés que probar que es

autentica. En cambio, si niegan o desconocen tu firma digital, quien lo niega debe
probar que la firma es falsa.



12. Jouma Bigdal

SE ENTIENDE POR FIRMA DIGITAL AL RESULTADO DE
APLICAR A UN DOCUMENTO DIGITAL UN PROCEDIMIENTO
MATEMATICO QUE REQUIERE INFORMACION DE EXCLUSIVO
CONOCIMIENTO DEL FIRMANTE, ENCONTRANDO ESTA BAJO SU

ABSOLUTO CONTROL .

LA FIRMA DIGITAL DEBE SER SUSCEPTIBLE DE ) a

VERIFICACI(:)N POR TERCERAS PARTES, TAL QUE DICHA
VERIFICACION SIMULTANEAMENTE PERMITA IDENTIFICAR AL

FIRMANTE Y DETECTAR CUALQUIER ALTERACION DEL
DOCUMENTO DIGITAL POSTERIOR A SU FIRMA.

ARTICULO 2°. Ley 25.506. Firma Digital. “

-




13. Jouna Electronica i
“LECTRONICA AL CONJUNTO DE

SE ENTIENDE POR FIRMA

DATOS ELECTRONICOS INT

DE MANERA LOGICA A OTROS DATOS ELECTRONICOS,
UTILIZADO POR EL SIGNATARIO COMO SU MEDIO DE
IDENTIFICACION, QUE CAREZCA DE ALGUNO DE LOS
REQUISITOS LEGALES PARA SER CONSIDERADA FIRMA

DIGITAL. EN CASO DE S
ELECTRONICA CORRESPON
SU VALIDEZ.

’

-GRADOS, LIGADOS O ASOCIADOS

R DESCONOCIDA LA FIRMA

= A QUIEN LA INVOCA ACREDITAR

ARTICULO 5°. Ley 25.506. Firma Digital.

o

g



Jouna Electhonica

Una firma electronica puede ser, entre muchas opciones:
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Una firma con certificado digital que no fue emitido por un certificador licenciado
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REPORTE DE

TRANSACCION

" e e

{Hn tiene fi nnas]

Instrumento
Particular

DOCUMENTO
CON FIRMA

Instrumento
Privado




14. Mecanismes de Jima, Bigital,

TOKEN ﬁga';ﬁa Firmador
Digital de Firma JAVA
Remota)

TOKEN: TAMBIEN CONOCIDO COMO TOKEN DE AUTENTICACION O TOKEN CRIPTOGRAFICO: ES

UN DISPOSITIVO PORTATIL DE ALTA TECNOLOGIA QUE GENERA UNA CLAVE DE 6 DIGITOS
DE FORMA ALEATORIA E IRREMPLAZABLE.

PDFR: ES UNA SOLUCION TECNOLOGICA SEGURA Y CONFIABLE, QUE PERMITE FIRMAR
DIGITALMENTE DOCUMENTOS ELECTRONICOS SIN TOKEN. REQUIERE CONEXION A INTERNET.

FIRMADOR JAVA: ES UN FIRMADOR DIGITAL DE DOCUMENTOS PDF. QUE SE INSTALA EN LA
PC SIN REQUERIR DE OTRO DISPOSITIVO EXTERNO.




15. Seluciones infermuiticas de
Gestion de Uctas Bigitales

SIUGUARANI

MODULD DE GESTION ACADEMICA

v Se incorporo la posibilidad de trabajar con actas digitales de Examen,
Promocion y Regularidad, autorizadas a traves de SIU- Huarpe
Desde (SIU-Guarani v. 3.18.0 - Publicada en Junio 2020)

Circuito con Firma Dhgital de Docentes

—
=




Ejemplo de Acta Firmada Digitalmente

@ Flfm.ﬂ-‘j x .“...m [EEE SR PO L PR e

] - Validar todas

ACTARECTIFICATIVA DE EXAMEN

LA . e =N Py Fugmmmn V0 DT R -E_-_

}h Eru 1 Foemado por Hesnam TUEIN < bturw@ui e ar - beltind K3 Hes P T e B TR LI
ﬁ L 3 gt Wl edlaasies  butwess $ Feuha 0 Bel  Lewes  Feslale
}h Erv /' Famado por | eoned | TOMARDES <leonsrdn @ e e T e e et [y ] e BN 4 Cusee  Apemam
D A emis W e (M (T Regeis WIHIEE 1 e Apveam
¥ Srderws e A [hg gt Rapaw ROT 9 e — Eialr T
T e ma [ T2 - % e  TiROER T -~ Eoa 1
? Abams el b L T LT Ry ——
L o e DM IF2SE L NOEXEE 2 One  Apka
T AE S Erew DM MY s UONEN W0 e [
P Ry By Ve [P dFCEE  Lbes DRI 8 - i

»

v

A ( . D




16. JQuibn/es deben finmar las Oetas de
Excamen Bigitales?

e |Los Docentes del Tribunal ?

e y/o El Secretario Académico ?




17. dBe qué manera se deben finman las

[tha&de&anem’

Sin Firma

Con Firma de
l0os Docentes

Con firma solo
de Autoridades

Actas Fisicas

Instrumento
Particular

Instrumento
Frivado

Actas Digitales

Firma
Electronica

Instrumento
Particular

Instrumento
Privado

Instrumento
Privado

Firma Digital

Instrumento
FParticular

Instrumento
Frivado




S Ganantin, de. Segunidad
Junidica,

Qouellos, que les aseguran a s individuss el
bienestar fisice y/o psiceligice ante las fierzns del

<4

e Para lps estudiantes.
o Para lo, saciedad, en general.
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